
×××查询黄冈师范学院综合档案室档案申请

备注：此文件中只有斜体字部分可删除，并请替换成自己的信息。格式请勿修改！

请在下面插入毕业证、身份证正反面的图片（请从正上方正向拍照，图片清晰）：

(请注意：

①如果毕业证遗失，请登录学信网，查询《教育部学历证书电子注册备案表》并截图。如果网上没有注册的，请用文字补充说明毕业学校、录取年份、毕业年份、专业、生源地等信息；
②如需要学位材料的，还请提供学位证书扫描件；

③如有休学、复学等特殊情况的，请用文字补充说明。）

2.查询人信息
姓名，手机号，XX省XX市XX区XX街道XX号+单位名称（有工作单位的，请填写单位地址）。

现委托黄冈师范学院XX部门/学院XXX老师（身份证号：     ）来档案室领取本人档案材料。

（特别提示：请被委托人携带身份证原件、复印件前来领取。）
3.查档原因：如补充档案、学历认证、补办毕业证

4.需要档案室提供的资料：如录取名册、学籍表
